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Hay dos maneras principales de crear un PDF/A con microsoft Word —version
2010 o superior:

1. Mediante la opcién "Guar dar cono..!. El PDF serd un PDF/A-1a o PDF/A-1b
con perfil de color sRGB. No hay mas opciones.

2. Con Adobe Acrobat Pro, mediante la impresora virtual llamada Adobe PDF o
el macro de exportacién PDF Maker. En ambos casos no se puede elegir la
variante de conversién a PDF/A-1a o PDF/A-1b pero si se puede elegir el
modo de color CMYK o RGB seleccionando un perfil de color adecuado para
ello.

Mediante la opcién "Guardar como..."
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Es la opcién mas simple y no necesita de programas extra. Vamos al mend "
Archivo - Quardar cono..!.
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Elegimos la carpeta y el nombre y, sobre todo, elegimos como tipo de documento
la opcién "PDF (*. pdf). Antes de cerrar, pulsamos el botén "opci ones" que
habra aparecido.
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Cifrar el documento con una contrasefia

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Veremos este cuadro de dialogo. Alli marcamos las opciones "Conpati bl e con

| SO 19005-1 (PDF/ A)"y"Etiquetas de |la estructura del docunento para
accesi bi | i dad". Esta opcién es la clave para que el PDF/A-1 resultante sea del
subnivel PDF/A-1b (basico) o PDF/A-1a (accesible). Al pedirle que etiquete el
documento incrustaremos en el PDF una especie de mapa de la estructura légica
de lectura, lo que permite la accesibilidad. Por eso, si marcamos la opcién y no
hay problemas, sera un PDF/A-1a.

Aceptamos, elegimos dénde guardar el PDF y ya habremos terminado. Como he
dicho, el PDF sera El PDF sera un PDF/A-1a con perfil de color sRGB.

Con Acrobat Pro

Si disponemos de Adobe Acrobat Pro —el programa de pago—, podemos hacer el
PDF/A de dos formas:

1. Mediante la impresora virtual llamada Adobe PDF.
2. Con el el macro de exportacién PDF Maker, que controla la citada impresora.

En ambos casos, podemos elegir el modo de color CMYK o RGB seleccionando un
perfil de color adecuado para ello.
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1. Mediante la impresora virtual llamada Adobe PDF

= Propiedades: Documento de Adobe PDF

| Presentacién | Papel/Caiidad | [ Configuracién de Adobe PDF |

Corfiguracion de conversian de Adobe POF

Lttilice esta configuracian para crear documentos POF de Adobe que serdn verficados o

Q deban cumplir con POF/A-1b, un estandar |50 para la conservacion a largo plazo (archiva)
de documentos electrdnicos. Para obtener mas informacian sobre la creacidn de documentos
POF compatibles con POF/A, consulte la Guia del usuario de Acrobat. Los documentos PDF
que se creen podran abrirse con Acrobat v Adobe Reader 5.0y posterior.

Cont, precet |

Seguridad de POF: |Ninguna \ ﬂ |

Camp. salida de Adobe PDF |S|:|Ii|:'rtar nombre de archivo“dobe PDF j Examinar... |
Tamafio pag. de POF: |,'-‘-,-'.1 A ﬂ Agregar... |

[+ Ver el resuttado de Adobe POF EI?CCIDH
de éstandar

[+ Agregar informacion del documento
[+ Ltilizar sdlo fuentes del sistema; no utilizar fuentes de documerto

[+ Eliminar archivos de registro para los trabajos comectos

[+ Preguntar si se desea reemplazar archive PDF existente

[ Aceptar ][ Cancelar ]

A partir de la versidon 9 de Acrobat Es extremadamente sencillo. Abrimos en
Word el menu de impresién y como impresora seleccionamos "Adobe PDF".
Al abrir la opciéon "Pr opi edades de | a i npresora" nos aparecerd el cuadro
que vemos arriba. En el apartado "Confi guraci 6n predet er mi nada" de la
pestafa "Confi guraci 6n de Adobe PDF" seleccionamos la opcién "

PDF/ A. . . " que se corresponda con nuestras necesidades. En este caso, he

elegido "PDF/ A- 1b: 2005 (RGB) ".

El problema de esta via de trabajo es que no podemos elegir la modalidad
accesible (PDF/A-1a) del estandar. Ni siquiera en la version 11 de Acrobat

Pro.

Si deseamos cambiar el color de salida y que sea un PDF en CMYK con un
perfil de color determinado, no hay problema, porque la impresora "Adobe
PDF" hara la conversién siempre que disponga del perfil de destino en el

sistema.
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2. Con el el macro de exportacion PDF Maker
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POF correo electronico correspondencia

Crear Adobe PDF Crear y enviar por correo electronicg

Crear PDF
Crear Adobe PDF a partir del documento actual

i Acrobat PDFMaker Office COM Addin

Presione F1 para obtener ayuda sobre el
complemento,

vamos al menu "Acr obat ", en la zona superior derecha de Word. En la barra
de opciones, pulsamos el botén "Crear PDF".
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En el siguiente cuadro de didlogo, ademas, de elegir la carpeta y el nombre
para guardar el PDF, pulsamos el botén "Opci ones" para determinar las
opciones del PDF final.



7. Acrobat PDFMake

Opciones de POF

Convertir informacdon de documento

Crear archivo compatible con PDF/A-1a: 2005

Activar accesibilidad v reflujo con Adobe PDF etiquetado

Crear marcadaores
Convertir encabezados de Word en marcadores
Convertir estilos de Word en marcadores
Convertir marcadores de Ward

Convertir comentarios

aginas
(7 Pagina actual
Seleccdn

() Paginals) Desde: | 1 | Hasta: |1 =

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Alli elegimos las opciones necesarias para que el PDF sea un PDF/A-1la 'y
seguimos adelante pulsando "Acept ar ". Luego pulsamos "Guar dar" y con
eso habremos terminado.

En esta via tampoco hay opcion para elegir entre los dos subniveles de
PDF/A-1, pero por lo menos la opcion disponible es la mas completa: PDF/A-
la.



